
 

 
 
 

Die Berliner Energieagentur GmbH ist ein international tätiges Energiedienst-
leistungsunternehmen des Landes Berlin, der Vattenfall Wärme Berlin AG, der 
GASAG AG und der KfW Bankengruppe. Als innovativer Partner von Industrie und 
Gewerbe, Wohnungs- und Gebäudewirtschaft sowie der öffentlichen Hand, 
erschließen wir Energieeinsparpotentiale über Beratungs- und Management-
konzepte sowie durch eigene Investitionsvorhaben. 

Als Energiedienstleister betreiben wir für unsere Kunden bereits an über 150 
Standorten z. B. Blockheizkraftwerke und Solaranlagen. Zur Verstärkung unseres 
Teams suchen wir (Vollzeit, auch teilzeitgeeignet) baldmöglichst eine/n 

Kaufmann/-frau Energiedienstleistung (m/w/d) 

Ihre Aufgaben: 
Gestaltung und Begleitung von Beschaffungs- und Liefervorgängen rund um den 
Betrieb unserer Energieanlagen, insbesondere:  

• Analyse, Pflege und Weiterentwicklung von Bestandsübersichten 
(Kunden/Lieferanten/Objekte) 

• Bearbeitung und Prüfung von Bestellungen, Lieferungen und Rechnungen 
für Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe  

• Abstimmung mit Netzbetreibern, Kunden, Lieferanten und Dienstleistern 
• Vorbereitung, Durchführung und Erstellung von Jahresendabrechnungen 

(Strom/Wärme/Gas/Kälte) 

Ihre Qualifikationen: 
• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder ein 

betriebswirtschaftliches Studium 
• Erste 

•  gute MS-Office-Kenntnisse 
• Ausgeprägte Servicementalität 
• Selbständige, strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise  
• 

Wir bieten Ihnen: 
• Flexible Arbeitszeiten in einem familienfreundlichen Energiedienst-

leistungsunternehmen in der Mitte Berlins 
•  in einem aufge-

schlossenen und motivierten Team 
• Eine attraktive Vergütung, betriebliche Altersvorsorge und weitere soziale 

Leistungen sowie ein betriebssportliches Angebot 
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