BERLINER

Die Berliner Energieagentur GmbH ist ein international tdtiges Energiedienst-
leistungsunternehmen des Landes Berlin, der Vattenfall Warme Berlin AG, der
GASAG AG und der KfW Bankengruppe. Als innovativer Partner von Industrie und
Gewerbe, Wohnungs- und Gebdudewirtschaft sowie der offentlichen Hand,
erschlieen wir Energieeinsparpotentiale {iber Beratungs- und Management-
konzepte sowie durch eigene Investitionsvorhaben.

Als Energiedienstleister betreiben wir fiir unsere Kunden bereits an (ber 150
Standorten z. B. Blockheizkraftwerke und Solaranlagen. Zur Verstarkung unseres
Teams suchen wir (Vollzeit, auch teilzeitgeeignet) baldmoglichst eine/n

Kaufmann/-frau Energiedienstleistung (m/w/d)

lhre Aufgaben:
Gestaltung und Begleitung von Beschaffungs- und Liefervorgdangen rund um den
Betrieb unserer Energieanlagen, insbesondere:
e Analyse, Pflege und Weiterentwicklung von Bestandsiibersichten
(Kunden/Lieferanten/Objekte)
e Bearbeitung und Priifung von Bestellungen, Lieferungen und Rechnungen
fiir Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe
e Abstimmung mit Netzbetreibern, Kunden, Lieferanten und Dienstleistern
e Vorbereitung, Durchfiihrung und Erstellung von Jahresendabrechnungen
(Strom/Wiarme/Gas/Kélte)

lhre Qualifikationen:
o Erfolgreich abgeschlossene kaufmédnnische Berufsausbildung oder ein
betriebswirtschaftliches Studium
e Erste Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position idealerweise in der
Energiewirtschaft
Sehr gute MS-Office-Kenntnisse
Ausgeprdgte Servicementalitdt
Selbstandige, strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise
Affinitat zu Zahlen und Interesse an energiewirtschaftlichen Themen

Wir bieten lhnen:
o Flexible Arbeitszeiten in einem familienfreundlichen Energiedienst-
leistungsunternehmen in der Mitte Berlins
e Eine vielseitige und eigenverantwortliche Tatigkeit in einem aufge-
schlossenen und motivierten Team
e Eine attraktive Vergiitung, betriebliche Altersvorsorge und weitere soziale
Leistungen sowie ein betriebssportliches Angebot

Unsere Personalabteilung freut sich bis zum 25.10.2020 (unter Angabe der
Referenz-Nummer 11/20/K3) auf |hre Bewerbung per E-Mail {iber: jobs@berliner-
e-agentur.de. Bitte geben Sie auch lhre Gehaltsvorstellung sowie |hren frithesten
Eintrittstermin an.
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